
Du suchst eine Stelle im Homeoffice?
Dann bist du hier richtig, wir suchen dich!

Anforderungsprofil
•  Home Office Zugang mit Laptop / PC
•  Eigenständige, gewissenhafte und analytische Arbeitsweise
•  Verantwortungsbewusster Umgang mit sensiblen Kundendaten
•  Lösungs- und Erfolgsorientierung sowie Kunden- und Serviceorientierung
•  Gute EDV Grundkenntnisse
•  Internetaffinität

Aufgabengebiete
•  Dokumentation und Verwaltung interner Arbeitsvorgänge
•  Aufbereitung von Unternehmensunterlagen (Excel, Word etc.)
•  Organisation und Ausführung von Prozessen in Verbindung mit Partner-Unternehmen

Unser Kunde bietet
•  Unbefristete Festanstellung in Teilzeit (15h/Woche) oder als Minijob (Geringfügig)
•  Attraktive Stundenvergütung von 15€ Brutto
•  Freie Zeiteinteilung: Montag – Freitag (tgl.)
•  Arbeiten aus dem Home Office
•  Chance in einer aufstrebenden Branche Fuß zu fassen

Jetzt online bewerben!

Back Office Mitarbeiter*in
in Teilzeit / Geringfügig im Home Office

Im Auftrag unseres Kunden, ein aufstrebendes Unternehmen in der Online-Branche, suchen wir drei 
Back Office MitarbeiterInnen in Teilzeit (15h/Woche) oder als Minijob (Geringfügig) für ein unbefristetes 
Arbeitsverhältnis, die Ihre Tätigkeit ausschließlich aus dem Home Office ausführen.

https://www.jobfix.app/jobs/1284-backoffice-mitarbeiterin/

