Museum fur Museum of Stubenring 5
angewandte Applied Arts 1010 Wien, AT
Kunst

MAK .at

i

Das MAK — Museum flir angewandte Kunst ist ein international anerkanntes
und mit seinem Konzept des Dialogs zwischen angewandter Kunst, Design,
Architektur und Gegenwartskunst einzigartiges Museum, das Vergangenheit,
Gegenwart und Zukunft vereint. Wir suchen zum ehestmaoglichen Eintritt ein*e

Bilanzbuchhalter*in mit Controllingagenden (Teilzeit
mind. 20 Wochenstunden oder Vollzeit)

lhre Aufgaben umfassen:
e Erstellung von Monats- und Quartalsberichten inkl. Durchfiihrung von
Abweichungsanalysen fiir die Geschéaftsfiihrung und das BMKOS

e Erstellung entscheidungsrelevanter Analysen, Kalkulationen und
Berichte

e Mitwirkung bei der Budgetierung (3-Jahresplanung) — beispielsweise
Erarbeitung des Investitionsbudgets / Erstellung von Planbilanzen

e Mitwirkung beim Jahresabschluss

e Erstellung von SOLL-IST-Vergleichen fir die
Kostenstellenverantwortlichen

e Erstellung von Budgetvorschauen samt Planbilanzen zur
Berichterstattung an die Geschaftsflihrung

e Mitwirkung bei Projektabrechnungen

e Unterstlitzung der Kostenstellenverantwortlichen bei Fragen zum
Budget



e Mitwirkung bei der Einfiihrung von effizienzsteigernden Maflnahmen
im Rechnungswesen (beispielsweise elektronische
Rechnungserfassung)

lhre Qualifikationen:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation
e Absolvierte (Bilanz-)Buchhalterpriifung

e Mehrjahrige einschlagige Berufserfahrung, insbesondere Erfahrung
bei der Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlissen
(Berufserfahrung in einer Kreditorenbuchhaltung wiinschenswert)

e Sehr gute Anwenderkenntnisse im Bereich Buchhaltungssoftware
(Kenntnisse von Winline von Vorteil)

e Sehr gute Excel-Kenntnisse

e Sehr gute Deutschkenntnisse

lhre Starken:

e Hohe Zahlenaffinitdt und analytisches Denkvermdgen
e Grolies Mal} an Eigeninitiative, Lernbereitschaft und Motivation
¢ Organisierte und unabhangige Arbeitsweise

e Interesse an einem kreativen Umfeld

Unser Angebot:

e Eine spannende Téatigkeit in einem engagierten Team
e Offenes und personliches Arbeitsklima

e Ein sicherer Arbeitsplatz in einem etablierten, aber Innovation und
aktuellen Themen verpflichteten Unternehmen

e Betriebliche Gesundheitsférderung
e Arbeitsplatz in einem zentralen, historischen RingstraRengebaude

e Osterreichisches Umweltzeichen

Das Monatsbruttogehalt fiir diese Position basiert derzeit auf dem
Kollektivvertrag fur Angestellte im Handwerk und Gewerbe in der
Dienstleistung in der Verwendungsgruppe Il und liegt abhangig von lhrer
Qualifikation und Berufserfahrung bei mind. EUR 2.500,- (auf Vollzeitbasis).

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung.
Bitte senden Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
Frau Mag.2 Jasmin Sommerer unter bewerbung@MAK .at.


mailto:bewerbung@MAK.at

